
الشركةقبلمنعملعقدانهاءنموذج

الإلكتروني[]البريدالهاتف[]رقم]العنوان[الموظف[]اسمالسيد/السيدة

اليوم[]تاريخالتاريخ:

الإلكتروني[]البريد]العنوان[الموظف[]اسمالسيد/السيدة

العملعقدانهاءبخصوص:

الشركة.في]وظيفته[كـالموظف[]اسمبـالخاصالعملعقدإنهاءقررناقدبأننالإبلاغكمنأسفالمؤسسة[أوالشركة]اسمفينحن

والالتزامبعنايةالأمورفيالنظروبعدالشركة[احتياجاتفيتغييرالأعمال،تقليلمثلالأسباب،]ذكرعلىبناءًالقرارهذااتخاذتم
الصلة.ذاتوالأنظمةبالقوانين

السداد[،موعد]تحديديتجاوزلاموعدفيالمبلغ[]ذكرذلكفيبماللموظفالمستحقةالماليةوالحقوقالمستحقاتجميعدفعسيتم
العمل.عقدفيعليهاالاتفاقتمالتيوالأحكامللشروطوفقًاوذلك

المهني.مستقبلهفيوالنجاحالتوفيقكللهونتمنىالشركة،فيعملهفترةخلالالموظف[]اسمقدمهالذيوالجهدالتفرغنقدرنحن

تخصشاغرةأمورأيواستلامالنهائيةالإجراءاتلاستكمالالمؤسسة[أوالشركة]اسمفيالبشريةالمواردإدارةمراجعةيرجى
وظيفتك.

فيالناجحةوالشخصيةالمهنيةالتجاربلكمتتحققأنونأملمعنا،عملكمفترةخلالواجتهادكمتفرغكمعلىأخرىمرةنشكركم
المستقبل.

التحية،خالصمع

الشركة[لممثلوظيفي]مسمىالشركة[ممثل]اسمالشركة[ممثل]توقيع


